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Podstawowe dokumenty

B Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-
lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domysine=1

(aktualizacja 14 marca 2025)

B Zasady realizacji projektow w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-
projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

(aktualizacja 15 kwiecien 2025)

M Instrukcja merytoryczna wypetniania formularza wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-
2027

(Zat. nr 4 do Regulaminu wyboru projektow)


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

Poziom dofinansowania i wkfad wiasny

B Poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych
wynosi 95%, z czego:

- 85 % - wspotfinansowanie ze srodkow EFS +,
- 10 % - krajowy wktad publiczny (budzet panstwa).

Wkiad wtasny beneficjenta wynosi 5% wartosci projektu.

Informacje na temat kwalifikowania wktadu wtasnego w ramach
projektow dofinansowanych ze srodkow EFS+ znajdujg sie w

Zasadach realizacji projektow w ramach EFS+.



Wkilad wiasny

Wkiad wiasny niepieniezny

 udostepnianie/uzyczanie
pomieszczen, sal, sprzetu na
potrzeby projektu;

» Swiadczenia wykonywane przez
wolontariuszy.

Wartosc¢ wktadu niepienieznego
powinna by¢ potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom.

Wktad niepieniezny nie moze byc¢

uprzednio wspotfinansowany ze
srodkow UE.

Wkiad wiasny pieniezny

wynagrodzenie kadry
merytorycznej zaangazowanej
w realizacje projektu, ktora nie
jest finansowana ze srodkow
projektu,

srodki finansowe bedgce w
dyspozycji danej instytuciji lub
pozyskane przez te instytucje z
innych zrodet,

wktad w ramach kosztow
posrednich rozliczanych
ryczattem.

srodki wptacane np. przez
uczestnikow projektu.



Wktad wtasny niepieniezny

B W wypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie
do zakresu wykorzystania w projekcie.

B Beneficjent decydujgc sie na wniesienie wktadu niepienieznego musi
wykazac, ze wartos¢ tego wktadu (np. powierzchni biurowej) nie
przekracza kosztow ogolnie przyjetych na danym rynku.

B Stawka wynagrodzenia wolontariusza ujeta w budzecie projektu jako
wktad niepieniezny, powinna byc¢ okreslona z uwzglednieniem sredniej
wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS),
lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow.



Budzet projektu

Nazwy wydatkow — w obrebie jednego zadania i podmiotu
realizujgcego projekt (Wnioskodawca/Realizator, jesli dotyczy) nie
mog3g sie powtarzac, muszg byc¢ unikalne.

Nazwa kosztu — powinna by¢ precyzyjna tj. powinna zawierac
czytelng kalkulacje danego wydatku oraz (jesli dotyczy) forme
zatrudnienia, wymiar etatu, tak aby tatwo mozna byto jg powigzac
z konkretnymi dziataniami realizowanymi w danym zadaniu oraz
ocenic racjonalnosc¢ kosztu.

Kategorie kosztow — pole powinno by¢ wypetnione zgodnie z
definicjg kategorii w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie

Limity — dany koszt moze by¢ jednoczesnie objety kilkoma limitami,
jak rowniez pole moze zostac niewypetnione.



Koszty niekwalifkowalne

Nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktora:

M jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow,

M jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w
danym projekcie ,

M jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera
operatora PSF w ktorymkolwiek RP lub FERS,

B obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w
szczegolnosci koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow
zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien,

B jest swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze
wsparcia z wtasnej inicjatywy jest powigzana kapitatowo lub osobowo.



]
Kategorie kosztow

Wydatki w budzecie projektu nalezy przyporzgdkowac do jednej z kategori
kosztow:

Amortyzacja

Podatki i optaty

Koszty posrednie
Nieruchomosci

Srodki trwate/ Dostawy

Ustugi zewnetrzne

Wartosci niematerialne i prawne
Personel projektu

Dostawy (inne niz srodki trwate)



]
Limity

W tym naborze wydatki w budzecie projektu mozna przyporzgdkowac do
jednego z trzech limitow:

Pomoc publiczna
Pomoc de minimis
Wydatki na dostepnosc

Uwaga!
Zaznaczajgc dany limit, cata wartos¢ kosztu bedzie do niego

wliczona.



Cross-financing

W ramach naboru nie przewidziano wydatkdw w zakresie cross-

financingu.



Kwalifikowalnosc¢ podatku VAT

Podatek VAT w projekcie, ze wzgledu na jego wartosc,
tj. ponizej 5 min EUR (wtaczajgc VAT), jest
kwalifikowalny, zatem mozliwosc jego odzyskania nie
jest badana.

Nie ma potrzeby sktadania oswiadczen do wniosku.

W polu Mozliwosc¢ odzyskania VAT nalezy wybrac

,Nie dotyczy".



Koszty posrednie (1/2)

W ramach kosztow posrednich rozliczany jest personel
zarzgdzajgcy/administracyjny, ktory petni funkcje zwigzane
z zarzgdzaniem | obstugg techniczng projektu.

Do tej grupy pracownikow nalezg osoby petnigce obowigzki:
- koordynatora lub kierownika projektu,

- innego personelu zaangazowanego bezposrednio w zarzgdzanie,
monitorowanie i rozliczanie projektu lub prowadzenie innych
dziatan administracyjnych.

Do kosztow posrednich zaliczamy rowniez koszt obstugi ksiegowe;
(zaréwno koszt ksiegowej jak i koszt biura rachunkowego), a takze
personel obstugujgcy beneficjenta i zarzgdzajgcy zasobami
wykorzystywanymi przez beneficjenta (np. kadry, finanse,
sekretariat, obstuga prawna, administracja, komunikacja).



Koszty posrednie (2/2)

W ramach kosztow posrednich rozliczanych za pomoca stawki
ryczattowe] wktad wiasny uznaje sie za wkiad pieniezny.

Na etapie konstruowania budzetu projektu, catos¢ kosztow
posrednich jest przypisanych do Lidera.

W opisie zadania Koszty posrednie nalezy wskazac podziat
kosztow posrednich miedzy Partnerami.



Pomoc publiczna / Pomoc de minimis

= W przypadku wystgpienia wsparcia stanowigcego pomoc
publiczng, udzielang w ramach realizacji Programu, znajdag
zastosowanie wiasciwe przepisy prawa Unii Europejskiegj i
krajowego, dotyczgce zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgce w momencie udzielania wsparcia.

= WWnioskodawca zobowigzany jest wskazacC wszystkie wydatki
objete pomocg publiczng lub pomocg de minimis poprzez
odpowiednie zaznaczenie limitu ,Pomoc publiczna” i/lub
,Pomoc de minimis” w budzecie projektu.



Taryfikator towarow i ustug

Na potrzeby niniejszego konkursu nie opracowano Taryfikatora
towarow i ustug.

Wydatki przedstawione w ramach budzetu projektu powinny
bycC:

racjonalne — ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych dziatan,

zasadne — muszg bycC potrzebne i bezposrednio zwigzane z
realizacjg dziatan zaplanowanych w projekcie,

kwalifikowalne — spetniajgce warunki okreslone w

Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027

Tworzgc budzet projektu, pamietac nalezy o racjonalnosci i
efektywnosci planowanych wydatkow, co odnosi sie do
zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkow wykazanych w budzecie projektu, ale
rowniez do wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.



Personel projektu - definicja

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu:

- zatrudnione na podstawie stosunku pracy;

« wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
| 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn. zm.), zwanej dalej:
,2ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”;

« osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢é gospodarcza bedace
beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust.
11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pézn. zm.), zwanej dalej:
,2ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”.



Personel projektu

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu moga by¢ kwalifikowalne,
o ile koniecznos¢ zaangazowania personelu projektu wynika z charakteru
projektu.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu jest
wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z
wtasciwymi przepisami prawa, w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
Pracownicze Plany Kapitatowe, odpisy na ZFSS lub wydatki ponoszone na
Pracowniczy Program Emerytalny.

We wniosku o dofinansowanie projektu EFS+ nalezy wskazac:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadah merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu
odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen na
danym stanowisku lub przepiséw prawa pracy w rozumieniu art. 9 8 1 Kodeksu
pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
wydatkow na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.



Rekrutacja do projektu — ogolne zatozenia
1/4

Opracowanie regulaminu rekrutacji i udziatu w projekcie wraz
z zatgcznikami (wzorami dokumentéw m. in. takich jak: umowa
wsparcia, formularz zgtoszeniowy uczestnika wsparcia,
formularz rozliczajgcy ustuge rozwojowsq), ktére podlegaja
akceptaciji IZ.

Rekrutacja uczestnikow powinna sie odbywac w turach, do

wyczerpania puli srodkow przeznaczonych przez operatora na
dang ture.

Okreslenie formy ztozenia formularza zgtoszeniowego
(obowigzkowo nalezy dopusci¢ mozliwosc¢ ztozenia formularza
drogg elektroniczng oraz osobiscie) oraz okreslone sposoby
podpisu formularza.



Rekrutacja do projektu — ogolne zatozenia
2/4

Wskazanie obligatoryjnych kryteriow udziatu w projekcie —
kryteria kwalifikowalnosci, a takze kryteriow preferowanych ze
wskazaniem liczby punktow przyznawanych za ich spetnienie.

Osoba zainteresowana udziatem w projekcie moze ztozyc tylko
jeden formularz zgtoszeniowy w ramach danej tury naboru.

Jezeli osoba zainteresowana udziatem w projekcie wie jakie
wsparcie chciataby otrzymac, ale nie ma ustugi w BUR, ktora
odpowiadataby na jej potrzeby i wymagania, sktada w bazie
zamowienie na ustuge w zaktadce ,Zapotrzebowanie na ustugi”.
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Rekrutacja do projektu — ogolne zatozenia
3/4

Osoby zainteresowane udziatem w projekcie, ktora prowadzg
dziatalnosSC gospodarczg na wiasny rachunek sg zobowigzane do
przedstawienia wraz z formularzem zgtoszeniowym:

a) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie otrzymanej w ciggu minionych
trzech lat, albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
otre&e albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

b) informacji okreslonych w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2024 poz. 40

1 1206);

c) oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.

Operator zobowigzany jest do wydania zaswiadczenia
0 przyznanej pomocy de minimis.
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Rekrutacja do projektu — ogolne zalozenia
4/4

Weryfikacji formalnej podlegajg wszystkie formularze ztozone
w danej turze naboru.

Weryfikacji merytorycznej podlegajg kryteria preferowane, za ktore
przyznawane sg punkty.

W przypadku osob prowadzgcych dziatalnosC na wiasny rachunek,
dodatkowo weryfikacji podlega, czy mozna udzieli¢ przedsiebiorcy
pomocy de minimis w wysokosci zgodnej z formularzem -
obejmujgcym koszt wybranej ustugi rozwojowej/ustug rozwojowych.

Negocjacje mozna podjac z uczestnikiem projektu, wskazujgc inng,
bardziej racjonalng kosztowo, ustuge.

Negocjacje mozna podjgc z dostawcg ustugi, w celu obnizenia ceny
danej ustugi rozwojowe.
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Zmiany w projekcie
W trakcie realizacji projektu mozliwe jest dokonywanie zmian.

Zmiany nalezy zgtosiC nie pozniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji projektu w formie
tabeli zmian (wzor tabeli zostanie przestany przez opiekun

projektu).

22



Pierwsze kroki po podpisaniu umowy

= Nadanie dostepu do systemu SL2021 osobom uprawnionym.

= Wystanie harmonogramu ptatnosci obejmujacy caty okres
realizacji projektu.

= Ztozenie wniosku o zaliczke, tzw. ,utworz szybki wniosek
o zaliczke”.

= Ztozenie wykazu zamowien planowanych w projekcie na
specjalng skrzynke email — zamowienia.efs@pomorskie.eu
(do 30 dni od podpisania umowy).

= Ztozenie oswiadczenia o formie prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej.
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