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Informacja i promocja

Seminarium informacyjne dla wnioskodawcow aplikujgcych
w ramach Dziatania 5.17. Ustugi spoteczne i zdrowotne w zakresie

projektow dotyczacych ustug opieki dtugoterminowe;j
w programie Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

Gdansk, 11 lutego 2026 roku

|
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez LIRAAD MARSAAL KOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska ' F WOIEWODZTWA POMORSKIEGO



Zasady promocji projektu

Skad czerpac wiedze o obowigzkach info-promo?

» Rozporzadzenie ogodlne (w tym Zatgcznik IX do rozporzadzenia
0golnego),

= Strategia komunikacji,

» Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 -
2027,

* Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocgji,

= Umowa o dofinansowanie projektu.



Dlaczego promocja sie optaca?
Czyli jak nie straci¢ 3% dofinansowania

Maksymalna wielkos¢ pomniejszenia za wszystkie
uchybienia to 3% kwoty dofinansowania.

Przy projekcie w ktorym dofinansowanie wynosi

1 000 000 zt, brak plakatu w rozmiarze A3/ tablicy to
strata 5 000 zt z budzetu.



I
Stawki pomniejszenia wartosci dofinansowania

0,5%

= Brak opisu projektu na stronie internetowej oraz stronach mediow

spotecznosciowych lub brak informacji o otrzymaniu dofinansowania
UE

* Nieumieszczenie tablicy/plakatu

* Niezorganizowanie wydarzenia lub niezaproszenie przedstawicieli KE -
projekty o znaczeniu strategicznym i wartosci 10 min euro

0,25%

» Nieumieszczenie logotypow w ktorymkolwiek dziataniu, materiale,
dokumencie

» Umieszczenie tablicy/plakatu niezgodnie ze wzorem
= Umieszczenie tablicy/plakatu w miejscu niewidocznym



L
Jak wypetniac obowigzki zgodnie z zasadami

Niezbednik beneficjenta w realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych w projektach dofinansowanych z Funduszy

Euro pejskich. Puzzle informacyjno-promocyjne

Oznaczenia
dokumentow Tablica / plakat
| materiatow

Organizacja
wydarzenia lub
dziatania

Opis projektu
w Internecie

Informowanie
o waznych
etapach

)@4

N

" Pamietaj -
o dokumentowaniu )




Jak tworzy¢ tytuty projektow:

7 4
Wybieraj [ / ’

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

,Radosny start przedszkolakow w Gminie Z”

Beneficjent: ZZZZ %

URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGD

www.mapadotacji.gov.pl
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Jak nie tworzyc¢ tytutow projektow

Unikaj

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

~Wzrost dostepnosci do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej dla dzieci w wieku 3-6 lat z terenu
Gminy X poprzez utworzenie 20 nowych miejsc...”

Beneficjent: XXXX m

URZAD MARSZAL KOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

www.mapadotacji.gov.pl




Oznaczaj dziatania i dokumenty oraz materiaty
— obowiazek od dnia podpisania umowy

= Stosuj logotypy na wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych

| promocyjnych dotyczacych projektu oraz dokumentach i materiatach.

» Liczba znakow w zestawieniu logotypow nie moze przekraczac czterech, wersja
petnokolorowa zawsze na biatym tle (barwy RP) — wyswietlacze, www, wersja
achromatyczna — dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe,

umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy), ttoczenie, grawer.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ' URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejska K 7 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez : . URZAD MARSZAt KOWSKI
dla Pomorza Unie Europejsky | =, .+ ! WOJEWODZTWA POMORSKIEGO




Nie projektuj na nowo — korzystaj z gotowych zestawow
logo

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unie Europejskq ' WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

EundUS_Z?( : Dofinansowane przez | Urzad Marszatkowski
uropejskie - Unie Europejska Q Wojewddjéwa
dla Pomorza Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - m

dla Pomorza - Polska Unig Europejska URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO




Przyktad oznaczania dokumentow

:

Webinarium dla Beneficjentow

dotyczace nabordw nr FEPM.05.17-12.00-001/24, FEPM.05.06-1Z.00-001/24,
FEPM.05.21-12.00-001/24, FEPM.05.21-12.00-002/24, FEPM.05.09-1Z.00-001/24
oraz FEPM.05.07-12.00-002/23

WEBIMNARIUM:

«Dobre praktyki w zakresie
rozliczenia projektow w
programie Fundusze
Europejskie dla Pomarza
2021-2027"

Termin

16 styczniz 2025
godz. 10:00 - 14:15

Miejsce
Platforma Zoom

Organizator

Urzad Marszathowski
Waojewddztwa Pomorskiego
Departament Europejskieso
Funduszu Spofecznego
[DEFS)

Kontakt

Joanna Skibifskz

e-mail:
j-skibinzka @ pomaorskie.eu

tel. 55 3263 214

0945 — 10200
10200 - 10205
1005 -11215
11:15- 12710
12:10 - 12230
1230 - 13715
13:15-1330
13:30 - 14:00
14:00- 14215

Rejestracja on-line uczestnikdw szkolenia (wymagane jest
logowanie imieniem i nazwiskizm)

Powitanie uczestnikow — Dyrekcja DEFS

Zasady rozliczania i realizacji projektow, w tym:

»  Obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowaniz

»  Maliczanie odsetek z tyt. art. 180 UFP i Taryfikator korekt

kosztéw posrednich

s Wnioski o pletnosc: rodzaje wnioskdw o platnosc, tryb ich

sktadaniz, rodzaje weryfikacji

®  Zasady przygotowsnia wnioskow o platnoss
w systEmie C5T2021

«  Zasady wprowsdzania zmian w projekcie

Podstawowe zasady udzielania zamowien, w tym:

*  Planowanie | szacowanie zamawien

#  Kluczowe zapisy w zapytaniu ofertowym przygotowanym

zgodnie z Zasadg konkurencyjnaosci
»  Obowigzki wynikajgce z umowy | wytycznych

»  Akty prawa krajowsgo i unijnego oraz wytyozns,
obowigzujgce w perspektywis 2021-2027

Przenwa
Podstawowe zagadnienia dotyczace kontroli, w tym:

# lak przebiega kontrola projektu FEP, jakie =3 nodzajs
kontroli i jej celz

»  Majwaznigjsze dokumenty podlegajgoes kontroli

#  Akty prawa krajowsgo i unijnego oraz wytyozns,
obowigzujgce w perspektywis 2021-2027

Obowigzki informacyjno-promocyjne beneficjentow
polityki horyzontalne w praktyce realizacji projektow

Podsumowanie spotkania

Fandhnae [uropsitkis

#la Pomorta

Rawcepeapolica

—

Cofinsirasns paes LHEALD SARSP AL PRI
Urig Buropafihy SOHEWODE TR POSCESIECO

Gdanisk, 09.01.2024

Seminarium informacyjne dla wnioskodawcow aplikujacych w ramach Dzialania

- 5.4 Kobiety na rynku pracy

Lp.

MNazwisko

Imie

Podpis

10.

11.

12.
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Naklejki
Umiesc naklejki na produktach, sprzetach, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub

zakupionych w ramach projektu.

= Naklejki muszg znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu,

» Naklejek nie umieszczamy na przedmiotach uzytku codziennego
| takich, ktorych znaczenie ma charakter pomocniczy /dodatkowy,

= Wielkosc¢ naklejki odpowiednia do rodzaju i skali przedmiotu (jesli wielkosc
powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to 14x8 cm).

Fundusze Europejskie

Zakup wspotfinansowany ze sSrodkow
Unii Europejskiej

11




Wszystko o tablicach informacyjnych: Kiedy, gdzie i
jak?

Wartosc¢ projektu > 100 tys. Euro (z EFS+)

+ projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie infrastruktury,
inwestycje rzeczowe, zakup sprzetu.

Kiedy?

1. Jesli projekt obejmuje inwestycje rzeczowe (np. prace remontowe) lub instalacje
zakupionego sprzetu, to tablice nalezy umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu tych prac,
czyli po rozpoczeciu ,fizycznej realizacji” projektu.

2. Jesli projekt rozpoczat sie (tzn. pierwsze dziatania miaty miejsce) przed uzyskaniem

dofinansowania, to tablica powinna zosta¢ umieszczona bezposrednio po podpisaniu
umowy.

Gdzie?

= w miejscu realizacji projektu, dobrze widocznym, ogolnie dostepnym, gdzie
najwieksza liczba osob bedzie mogta zapoznac sie z trescia tablicy

12



A
Tablica informacyjna

* Projekty tablic przygotowywane sg w trzech wymiarach: 80/40
cm, 120/60 cm, 240/120 cm. Wybor wtasciwego rozmiaru
tablicy zalezy od zakresu projektu.

» Jesli realizowanych jest kilka projektow w tym samym miejscu,
mozna umiescic jedng, wspdlng tablice informacyjng (120/60 cm,
240/120 cm).

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tu realizujemy projekty dofinansowane
z Funduszy Europejskich

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia %
URLAD MARSLALKLWSKL

WjE‘dnym lub dwdch Wiersza{:h] WOILWODZTWA POMORSKILGO

www.mapadotacji.gov.pl
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A
Plakat A3 - obowigzkowo, gdy projekt nie
wymaga tablicy!

Kiedy?

" nie pozniegj niz miesigc od podpisania umowy O

dofinansowanie, w trakcie trwania realizacji projektu

Gdzie?

» W miejscu realizacji projektu, dobrze widocznym, ogodlnie

dostepnym, np. wejscie do budynku;

= jesli dziatania w projekcie sg realizowane w kilku

lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich (np. jesli
organizujesz spotkania lub szkolenia w kilku salach, plakat
umiesc¢ w kazdej z nich).

14



Plakat lub elektroniczny wyswietlacz

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: . Mﬁm’ww
[kwota w PLN do uzupe#nienia] WOIFWODZTWA POMORSKIFGO

www.mapadotacji.gov.pl

15



Gdzie w Internecie musisz napisac o
dofinansowaniu?

Obowigzek umieszczenia krotkiego opisu projektu na oficjalnej stronie

internetowej, jesli ja posiadasz i na profilu mediow spotecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go
zatozy¢! Pamietaj! Twoj post musi zawiera¢ hasztagi: #FunduszeUE lub

#FunduszeEuropejskie.

16



Obowiazkowy opis projektu — co zawiera?

= tytut projektu

» znaki: FE, barw RP i UE,

» dziatania, grupy docelowe,

= cele projektu, efekty, rezultaty,
= catkowity koszt projektu,

» wysokos¢ wkiadu FE,

» hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

17



I
Przykiad opisu na stronie internetowej

[ [ ]
SAMORZAD o | bl
! WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Samorzad Wojewodztwa Urzad Marszatkowski Fundusze UE 2021-2027 Dziaty v Dla mediow Kontakt Inne v Q

b4

Strona gtowna > Projekt Pomocy Technicznej na 2025 rok

Projekt Pomocy Technicznej na 2025 rok

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza - Polska Unig Europejskq b 14 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Tytut projektu: Projekt Pomocy Technicznej na 2025 rok

Cel projektu - zapewnienie efektywnego wsparcia realizacji programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 przez Zarzad
Wojewodztwa Pomorskiego (Instytucji Zarzadzajacej FEP 2021-2027).

Powyzszy cel bedzie realizowany przez komoérki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego poprzez: utrzymanie
sprawnego i skutecznego systemu zarzgdzania, w tym zapewnienie odpowiedniego potencjatu administracyjnego instytucji programu;
stosowanie przejrzystych procesow i procedur na kazdym etapie wdrazania programu; wspieranie beneficjentéw w aplikowaniu i realizacji
projektéw w programie; prowadzenie dziatann informacyjno-promocyjnych o programie i zapewnienie widocznosci polityki spojnosci.

Zadania realizowane w projekcie:

= Zatrudnienie - realizacja zadania zapewni wykwalifikowang kadre kierowniczg i utrzymanie wykwalifikowanego personelu Instytucji
Zarzgdzajgcej, w ramach zadania zaplanowano sfinansowanie kosztéw zwigzanych z wyptatg wynagrodzen pracownikéw wdrazajgcych FEP
2021-2027.

» Wsparcie eksperckie i prawne - realizacja zadania polega na wsparciu Instytucji Zarzadzajgcej przy realizacji badan, analiz spoteczno-

18



I
Przykiad opisu w mediach spotecznosciowych

2 Fundusze Europejskie dla Pomorza

~ 25 pazdziemika -

My tez korzystamy ze wsparcia Unii Europejskiej!

Wojewbdztwo Pomorskie realizuje Projekt

jest zapewnienie efektywnej realizacji programu
dusze Eurgpeicke dia Pomorza 2021-2027.

« realizuyjemy dziatania informacyjne i

promocyjne, @yl

« prowadzimy kontrole realizowanych projektow,

ve

« wykonujemy badania ewaluacyjne, | @

= przeprowadzamy szkolenia dla beneficjentow,

La

« finansujemy wynagrodzenia pracownikow

wdrazajgcych Fundusze Europejskie dla Pomorza,

Z efektow projektu korzystaja pracowni

instytucy zarzgdzajgcey 1 posredniczgcey,
beneficjenci i potengalni beneficjenci oraz

dICY WOIEWOC Wd DOINGO 0.::”

[THES,

- podniesienie kompetengi personelu Instytucji
Fundusze Europejskie Zarzadzajacej dzieki uczestniczeniu w roznych
formach szkoleniowych
- wzrost widocznosa Srodkéw UE na terenie
regionu

ﬂ Fundusze Eurcpejside Rzeczpospolita  Dofinansowane prrez - m URZAD MARSZALKOWSKI Wartos€ projektu: 61 015 882,00 PLN 6
@ Pomorza - Polska Unig Europejsiy WOIWODZIWA POMORSXIECO 2
Dofinansowanie z EU: 51 863 500,00 PLN &
#FunduszeUE #FunduszeEuropejskie Pokaz




Inne obowiazki

= Zbieraj ,dowody” — rob zdjecia, nagrywaj filmy i zachowaj screny z postéw.
To Twoje potwierdzenie, ze faktycznie promujesz projekt. Daj sie znalez¢ w

Internecie.

* Przekazuj informacje o swoim projekcie do oficjalnej wyszukiwarki na Portalu

Funduszy Europejskich. Dzieki temu osoby szukajace wsparcia trafig wtasnie do Ciebie

(wypetniony formularz wyslij na adres: infofep@pomorskie.eu).

= Dziel sie materiatami i udziel licencji — Jesli stworzysz ciekawe zdjecia lub filmy z
realizacji projektu, musisz udostepnic je instytucji np. Urzedowi (np. na stronie lub
mediach spotecznosciowych). To swietna darmowa reklama dla Twoich dziatan.

= Badz gotowy na spotkanie z mediami — Jesli Urzagd Marszatkowski lub Ministerstwo

poproszg Cie o zorganizowanie konferencji prasowej lub spotkania dla dziennikarzy, masz

obowigzek im w tym pomaoc i pokazac swoj projekt.

20


https://funduszeuepomorskie.pl/sites/default/files/2024/03/4763/6c.%20Formularz%20danych%20projektu%20do%20wyszukiwarki%20wsparcia.docx
mailto:infofep@pomorskie.eu

Gdzie po instrukcje? Twoje zrodta informagji
o funduszach

www.funduszeuepomorskie.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Fundusze Europejskie — 4 S WOIEWODZTWO
E dla Pomorza = Menu Skontaktujsic I " poworskie -

qp)) O programie % No co otrzymam Fundusze? d_=‘ Chce ztozy¢ wniosek Reaclizuje projekt

Zadbaj o serce i wro¢ do aktywnosci zawodowej!

inwestycjach
CZYTAT >

14.08.2025 CZYTAT > 13.08.2025

ZOBACZ WIECEJ AKTUALNOSCI >

21


http://www.funduszeuepomorskie.pl/

Strona www.funduszeuepomorskie.pl

3

Aktualnosci

EE

Rewitalizacja

.

—

Historie
sukcesu

P

= ]

Instrumenty
Finansowe

S

Rzecznik
Funduszy
Europejskich

e

Mabory

)

L

Raporty i
analizy

(&)

Zasady
promaowania
prrojektdw

s

Polityki
horyzontalne

Env
1

Ewaluacjo

~—
—
I...
|

Spotkania
informacyjne |
wyddrzenia

o

I
Komitet
Manitorujgoy

-

Poznaj zasady
udzielania
Zamowien

@ M)

Skonrakryj sie

©

Projekty
strategiczne

H

Dokumenty

Whykaz
ekspertow

&

Skorzystaj z
sSystemu
infarmatycznego

Mewsletter

=7

H

Zwalczanie
naduyé
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http://www.funduszeuepomorskie.pl/

I
Podsumowanie

Zasada ,,Dnia Zero": Podpisates umowe? Od dzis kazdy dokument musi mie¢

logotypy.

Postaw na krotki tytut.

Tablica /Plakat A3? To nie wybor, to obowiazek.

Opis projektu w mediach spotecznosciowych i www.

Dokumentuj wszystkie dziatania - Twdj , bezpiecznik” na wypadek kontroli.
Wypetnij i wyslij do nas formularz do wyszukiwarki wsparcia.

W przypadku pytan odwiedz nasza strone www.funduszeuepomorskie.pl

lub napisz do nas.
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